Câu 1: Soạn đơn theo mẫu sau (4.0 điểm)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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ĐƠN XIN HƯỞNG TRỢ CẤP XÃ HỘI
Kính gửi: Hiệu Trưởng Trường Đại học Đồng tháp
Tôi tên là:
Ngày sinh:
/
/

hiện là sinh viên năm thứ:
Lớp
Khoa


Trường Đại học Đồng Tháp,
Thuộc đối tượng ưu tiên:

Nay tôi làm đơn này kính xin Hiệu trưởng Nhà trường xem xét cho tôi được hưởng trợ cấp xã hội của năm học 20….- 20….
Rất mong được sự chấp thuận.

Trân trọng./.








Đồng tháp, ngày . . . tháng . . . năm . . . . .









      Người làm đơn




  (Ký tên, ghi rõ họ tên)
YÊU CẦU:

1. [1.0đ] Định dạng khổ giấy A4; canh lề: left: 2.5cm, right: 2,0cm, top, bottom là 2.0cm

2. [1.0đ] Nhập nội dung đầy đủ, đúng chính tả

3. [1.0đ] Định dạng in đậm, Tab
4. [1.0đ] Trình bày đúng thể thức văn bản
Câu 2 : Chèn và định dạng bảng sau (4.0 điểm)

	DỰ BÁO BÁN HÀNG THÁNG
	THÁNG NÀY
	THỰC TẾ
	KẾ HOẠCH
	CHÊNH LỆCH
	%
	SỐ THỰC TẾ TÍNH ĐẾN HÔM NAY

	
	Số lượng
	1000
	
	
	
	6000

	
	Bán hàng
	2000
	6000
	8000
	-
	8000

	
	Doanh thu
	3000
	7000
	9000
	-
	8000

	
	Biên
	
	
	
	-
	

	
	Số Đơn hàng
	4000
	
	
	
	91900

	
	Giá trị Đơn hàng trung bình
	
	
	
	
	5000

	
	Tổng cộng
	?
	?
	?
	
	?


YÊU CẦU:

1. [1.0đ]  Chèn bảng, sharp đúng mẫu 

2. [1.0đ]  Định dạng border và màu nền đúng mẫu

3. [1.0đ]  Định dạng in đậm, in nghiêng

4. [1.0đ]  Tính tổng cộng bằng chức năng formular cho các ô ?
Câu 3: Nhập công thức theo mẫu sau (2.0 điểm)



--- Hết ---
LỊCH SỬ BÁN HÀNG
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